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03  /  VERTRAG UND BESTELLUNG 

Die nächste Verlängerung vorbereiten 
Beginnen Sie möglichst 90 Tage vor dem Verlängerungstermin. Bei CSP-Abos im New Commerce 

Experience (NCE) können Partner berechtigte Mengenänderungen zur Verlängerung einplanen. 

Änderungen während der Laufzeit sind eingeschränkt. Eine monatliche Rechnung kann zu einer 

Jahresbindung gehören. Prüfen Sie je Abo Bezugskanal, Laufzeit, Abrechnungsrhythmus, 

automatische Verlängerung und die Frist des Anbieters. [8] 

Zeitpunkt Aufgabe 

90 Tage vorher 
IT und Einkauf gleichen Bestellungen, Rechnungen und Tenant-Daten 
ab. HR und Fachbereiche melden Änderungen und offene Sonderfälle. 

60 Tage vorher 
Fachbereiche bestätigen Rollen und Zusatzbedarf. IT prüft Paketwechsel 
und Abhängigkeiten. Einkauf holt eine Offerte je Abo ein. 

30 Tage vorher 
Zielmengen freigeben, Änderung gemäss Anbieterfrist beauftragen und 
Termin sowie Mengen schriftlich bestätigen lassen. Bei früherer Frist 
diesen Schritt vorziehen. 

Nach Verlängerung 
Erste Rechnung und neue Vertragsmengen mit der bestätigten 
Bestellung abgleichen. Abweichungen klären. 

Rechenbeispiel mit angenommenen Preisen 

Ein Unternehmen hat 300 Plätze für eine SKU bestellt, davon sind 280 zugewiesen. Bis zur 

Verlängerung entfallen 16 Zuweisungen und sechs Eintritte kommen hinzu. Damit braucht es 

270 Plätze. Reduziert der Einkauf die Bestellmenge um 30 Plätze, sinken die Kosten bei CHF 22 

pro Platz und Monat um CHF 7’920 für zwölf Monate, vor MWST. 

Nächster Schritt 

Legen Sie die aktuelle Rechnung, den Lizenzexport und das nächste Verlängerungsdatum bereit. 

Die bbi Software AG gleicht mit Ihnen Bestand und Bedarf ab und bereitet daraus die Mengen 

für die Verlängerung vor. Bestandsprüfung über lizenz.coach anfragen. 

Quellen und Vertragsgrundlagen 

[1] Nutzungsberichte  ·  [2] Gruppenzuweisung  ·  [3] Freigegebene Postfächer  ·  [4] Inaktive Postfächer 

[5] Teams Phone  ·  [6] Copilot  ·  [7] Power BI  ·  [8] CSP und NCE 

Microsoft Learn, geprüft im November 2026. Massgebend sind Ihre Vertragsunterlagen und die für das Angebot 

geltenden Microsoft Product Terms. 


